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Bijlage Awb-bezwaar algemeen

Deze bijlage hoort bij een brief met daarin een besluit in de zin van de Algemene wet bestuursrecht (Awb). U kunt
daartegen bezwaar maken door een bezwaarschrift in te dienen bij het bestuursorgaan dat het besluit heeft genomen. Dat

kan zijn: het college van burgemeester en wethouders, de gemeenteraad of de burgemeester.

Bezwaarschrift

U moet het bezwaarschrift ondertekenen en er moet in ieder geval in staan:
1. Dagtekening

2 Naam en adres

3. Omschrijving van het besluit waartegen u bezwaar maakt

4 Reden(en) waarom u het niet eens bent met het besluit

Als in het besluit een kenmerk/nummer staat, dan ook dat graag in het bezwaarschrift vermelden. U moet het
bezwaarschrift binnen zes weken (met ingang van de dag volgend op de verzenddatum van het besluit) indienen. Als de

punten 1tot en met 4 ontbreken, of het bezwaarschrift te laat ingediend is, kan het niet behandeld worden.

U kunt het bezwaarschrift ook digitaal indienen met DigiD. Kijk voor meer informatie hierover op www.lv.nl/bezwaar-en-
beroep. De gemeente stuurt u een ontvangstbevestiging zodra het bezwaarschrift is ontvangen. Dat is uw bewijs dat
u het heeft ingediend en op welke datum het op het gemeentehuis is ontvangen. Eventuele andere belanghebbenden

(bijvoorbeeld een vergunninghouder) worden geinformeerd dat u een bezwarenprocedure bent gestart.

Daarna wordt uw bezwaarschrift behandeld. In de meeste gevallen krijgt u een uitnodiging om uw bezwaren tijdens

een hoorzitting mondeling toe te lichten. Ook eventuele andere belanghebbenden worden hiervoor uitgenodigd. Na de
hoorzitting wordt een advies uitgebracht aan het bestuursorgaan waarbij u het bezwaarschrift heeft ingediend. Dit advies
is niet bindend. Het bestuursorgaan dat over uw bezwaren beslist, kan daar dus van afwijken. U krijgt de uiteindelijke

beslissing op uw bezwaarschrift toegestuurd. De hele procedure duurt maximaal achttien weken.

Voorlopige voorziening

Ook heeft u de mogelijkheid om bij de voorzieningenrechter om een voorlopige voorziening te vragen. Dit kan

alleen als u ook een bezwaarschrift heeft ingediend (of een beroepschrift na toepassing van de uniforme openbare
voorbereidingsprocedure, zie verderop in deze tekst). Een kopie van het bezwaar- of beroepschrift stuurt u met het verzoek

om voorlopige voorziening mee.

Het vragen om een voorlopige voorziening is vergelijkbaar met het instellen van een kort geding: er moet sprake zijn
van een spoedeisende situatie waardoor u niet kunt wachten op de uiteindelijke beslissing op het bezwaarschrift van
het bestuursorgaan. De voorzieningenrechter kan dan bijvoorbeeld een voorlopige voorziening treffen om het besluit te

schorsen. Bovendien kan daaraan een dwangsom verbonden worden.
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Beroep bij de rechter na toepassing van de uniforme openbare voorbereidingsprocedure

Het kan zijn dat bij de voorbereiding van het besluit de uniforme openbare voorbereidingsprocedure is gevolgd (afdeling
3:4 van de Awb). Dat is de basis van het ter visie leggen van een ontwerpbesluit. U kunt tegen dit besluit rechtstreeks in
beroep bij de rechtbank, sector bestuursrecht, maar u moet dan wel voorafgaand een zienswijze hebben ingediend tegen

het ontwerpbesluit.

U moet het beroepschrift ondertekenen en er moet in ieder geval in staan:

1 Dagtekening

2 Naam en adres

3. Omschrijving van het besluit waartegen u bezwaar maakt
4 Reden(en) waarom u het niet eens bent met het besluit

U moet het beroepschrift binnen zes weken (met ingang van de dag volgend op de terinzagelegging van het besluit)
indienen. U stuurt een kopie van het besluit met het beroepschrift mee. Als de punten 1tot en met 4 ontbreken, of het

beroepschrift te laat ingediend is, dan kan het niet behandeld worden.

Crisis- en herstelwet

Indien wordt aangegeven dat op het besluit tevens de Crisis- en herstelwet van toepassing is, betekent dit dat het
beroepschrift direct moet zijn voorzien van de beroepsgronden. Na afloop van de beroepstermijn van zes weken kunnen
namelijk geen nieuwe beroepsgronden meer worden aangevoerd. Het is in dergelijke gevallen dus niet mogelijk om een
pro-forma beroepschrift in te dienen. In het beroepschrift moet tevens worden vermeld dat de Crisis- en herstelwet van

toepassing is.

Kosten
Het indienen van een bezwaarschrift is kosteloos. Voor het indienen van een verzoek om voorlopige voorziening en een
beroepschrift betaalt u vooraf griffierecht. Informatie daarover vindt u op www.rechtspraak. nl of kunt u opvragen via

telefoonnummer 088 - 361 61 61. Als de rechter u in het gelijk stelt, krijgt u het griffierecht terug.

Rechtsbijstand

U kunt zich laten bijstaan door een advocaat of door een gemachtigde laten vertegenwoordigen. Als degene die u
vertegenwoordigt geen advocaat is, moet u deze persoon schriftelijk machtigen. U bent niet verplicht een advocaat in te
schakelen, maar het mag uiteraard wel. Wilt u rechtsbijstand en kunt u de kosten daarvan niet (geheel) zelf betalen, dan is
het mogelijk een beroep te doen op de Wet op de rechtsbijstand. Tegen een bepaalde eigen bijdrage - afhankelijk van uw
inkomen - krijgt u dan een advocaat toegewezen door de Raad voor de Rechtsbijstand in Den Haag. Meer informatie over
gesubsidieerde rechtsbijstand en over de eigen bijdrage staat op www.rijksoverheid.nl of kunt u opvragen via

telefoonnummer 1400.

Adressen

Een bezwaarschrift stuurt u, afhankelijk van het bestuursorgaan dat het besluit heeft genomen, naar: het college van
burgemeester en wethouders, de gemeenteraad of de burgemeester van de gemeente Leidschendam-Voorburg, Postbus
1005, 2260 BA Leidschendam.

Een verzoek om voorlopige voorziening of een beroepschrift stuurt u naar: Rechtbank te Den Haag, sector Bestuursrecht,
Postbus 20302, 2500 EH Den Haag. Tel: 088 36121 00, fax: 088 361 06 58.

Nadere informatie
Als u nog vragen heeft, kunt u contact opnemen met de afdeling Bedrijfsvoering van de gemeente via

telefoonnummer 14 070.





